Unterrichtsgange und Studienfahrten

e Betriebsbesuche

e sozialpadagogische Erlebnistage

e Besuch von Ausstellungen, Kino- und
Theatervorstellungen

e englischsprachige Stadt-Ralley

“Wohnen darf kein Lususgut sein, denn es &
zentral fur das Wohibefinden der Menschen
und Voraussetzung for eine erfolgreiche.

Stadtentwicklung. Nur mit attraktive, teils
neuem Wohnraum wird Jena in Zukunt die
Fachkrafte haiten und gewinnen konnen, di

Besondere Veranstaltungen und
berufliche Orientierung

Kompetenztraining
Medienbildung
Bewerbertraining
Praventionsprojekte

e Theater-Workshop

e Teilnahme an Wettbewerben
e Veranstaltungsmanagement

Tag des offenen Unterrichts

jahrlich im Januar

Informationstage

jahrlich mehrfach

Sprechzeiten

fir Schiler und Bewerber
jahrlich mehrfach und
individuell nach Absprache

Termine

aktuell auf unseren Webseiten
unter www.stoyschule.de

Karl-Volkmar-Stoy-Schule Jena
SBSZ Wirtschaft und Verwaltung, Europaschule
ParadiesstraRe 5, 07743 Jena
Tel.: 03641 4536-0
Fax: 03641 4536-10
E-Mail: mail@stoyschule.de
www.stoyschule.de
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http://www.stoyschule.de/

Abschluss

ein dem Realschulabschluss gleichwertiger °
Abschluss mit Berufsvorbereitung im Bereich
Wirtschaft und Verwaltung

Dauer

zwei Jahre Vollzeit

Voraussetzung

Hauptschulabschluss
oder gleichwertiger Abschluss

Rechtsgrundlage

Thiiringer Schulordnung fir die
Berufsfachschule — ein- und zweijahrige
Bildungsgange (ThiarSOBFS 2)

Fachpraktischer Unterricht

Sekretariat

u. a. Kennenlernen des Zehn-Finger-
Tastschreibens, Telefontraining,
Postbearbeitung, Schriftverkehr
Personalwesen

u. a. Lohn- und Gehaltsabrechnung analog
und digital, Personalverwaltung
Einkauf/Lager

u. a. Angebotsvergleich, Lagerhaltung
Verkauf/Marketing

u. a. Werbemittel digital erstellen

Sozialpadagogische Betreuung

individuelle Beratung bei persénlichen
Problemen und Lernschwierigkeiten
Ansprechpartner — auch fir Eltern
Unterstiitzung beim Ubergang von Schule
zu Beruf

Pflichtpraktika

vierwdchiges Blockpraktikum am Ende der
Klassenstufe 10

kaufmannische oder administrative
Tatigkeiten im Bereich Wirtschaft und
Verwaltung als Bestandteil des
fachpraktischen Unterrichts

in renommierten Betrieben und
Einrichtungen mit Ausbildungserfahrung
und mindestens finf Mitarbeitern in Jena
Vertragsgestaltung durch die Schule
betreut und versichert durch die Schule
angeleiteter Bewerbungsprozess



